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CIRCOLARE INFORMATIVA N° 04-PRV DEL 12  /12/05 REV. 2.0 DEL 10/05/06               [Responsabile Dott. Luca Corbellini] 
 
 
OGGETTO : Attuazione Decreto Legislativo 196/2003  (PRIVACY)  
   MODULISTICA DI ISCRIZIONE AL PROSSIMO ANNO SCOLASTICO 
  
DESTINATARI : Titolari e Responsabili del Trattamento dei dati personali 
    degli Istituti scolastici  -  LORO SEDI 
 
 
 
 
Egregi Titolari e Responsabili del Trattamento 
 
in questo periodo di ogni anno ciascun Istituto apre le iscrizioni al prossimo anno scolastico. L’iscrizione è formalizzata 
mediante la compilazione di uno o più moduli in funzione delle diverse personalizzazioni operate a livello di ogni 
singola direzione. 

Durante le sedute di formazione già eseguite, ci siamo trovati più volte a discutere della centralità di questo 
momento, dovuta al fatto che la quasi totalità dei dati personali degli studenti è acquisita in questa fase, e che è 
opportuno contestualmente acquisire tutte le necessarie autorizzazioni al trattamento degli stessi. 
 
In linea generale Vi ricordiamo che il trattamento di tutti i dati strettamente necessari per procedere all’iscrizione dello 
studente NON E’ DA ASSOGGETTARE AL CONSENSO dello stesso o del suo tutore se minorenne, questo in base 
alle disposizioni contenute nell’Art. 18 commi 1 e 2 e nell’Art. 24 punto A del D.Lgs. 196/03. 
Tuttavia è opportuno precisare che, ai sensi dell’Art. 3 dello stesso Decreto, i dati richiesti devono essere NECESSARI 
in senso stretto (tra questi dati “necessari” non rientrano i dati sensibili, quelli giudiziari, i dati statistici etc.) 
 
E’ molto frequente che la scuola richieda e quindi in seguito detenga, una serie di dati che non rientrano tra quelli 
strettamente necessari (fotografie, fascia di reddito del gruppo familiare, dati statistici di varia natura etc.) ed altrettanto 
frequentemente la scuola comunichi alcuni dati personali all’esterno della propria segreteria (azienda di refezione, 
agenzie turistiche etc.) per questo motivo, all’atto dell’iscrizione, è consigliabile consegnare agli studenti maggiorenni, o 
ai tutori di quelli minorenni, l’informativa che trovate allegata alla presente (è possibile che alcuni di Voi trovino sul 
CD-ROM fornito una versione superata, Vi consigliamo l’uso di quella allegata in quanto più aggiornata) eventualmente 
integrata da richiami ad altre situazioni particolari che la Vostra scuola si trovi a dover affrontare (per esempio esistenza 
di sistemi di videosorveglianza con registrazione delle immagini o altro). 
 
Per completezza di esposizione riteniamo sia opportuno rammentare un concetto : una volta acquisiti, i dati meramente 
personali non possono essere archiviati assieme ai dati sensibili, questo per poter discriminare l’accesso del personale di 
segreteria ai dati stessi in funzione che gli incaricati siano o non siano in possesso del diritto di trattare i dati sensibili. 
Perché questo avvenga efficacemente, riteniamo necessario che il modulo di iscrizione consti di più parti staccate 
suscettibili di archiviazione differenziata (in particolare riteniamo funzionale una separazione di questo tipo :  DATI 
ANAGRAFICI  (incluso il modulo di scelta dell’insegnamento della religione cattolica) -  MODULO DI 
ACQUISIZIONE DATI STATISTICI NON ANONIMI  -  MODULO DI ACQUISIZIONE PATOLOGIE E DATI 
SPECIALI) 
 
Per ciascuno di queste parti alleghiamo l’informativa che, in virtù delle osservazioni fatte finora e dei concetti esplicitati 
durante i corsi, pensiamo essere più adeguata. 
 

Vi rammentiamo inoltre che questi moduli dovranno essere raccolti da personale di segreteria o, solo se necessario, 
da personale ausiliario adeguatamente autorizzato per l’attività in questione. I moduli dovranno essere custoditi con 
diligenza all’interno dei locali di segreteria in maniera non facilmente accessibile dal personale estraneo al servizio. 
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INFORMATIVA DA STAMPARE SUL MODULO DI ISCRIZIONE CHE CONTENGA SOLAMENTE DATI STRETTAMENTE NECESSARI 
ALL’ISCRIZIONE.  
 
 
 L’interessato dichiara di essere a conoscenza del contenuto degli Artt. 18 commi 1 e 2 e  24 punto a, relativi al diritto 
dell’Istituto scolastico, in quanto Ente pubblico di natura non economica, a trattare i dati personali contenuti nel presente modulo, senza 
richiedere alcun consenso, purché il trattamento avvenga per i fini strettamente indispensabili all’esercizio dell’attività istituzionale 
dell’ente stesso. 
 
 
Luogo, lì _____________     Firma  del  Genitore  (o dello studente se maggiorenne) 

 
        ___________________________    
  
 
TUTTI I PUNTI CHE SEGUONO POSSONO ESSERE MODIFICATI, ELIMINATI O ANCHE INTEGRATI DA ALTRI IN FUNZIONE DELLE DIVERSE 
REALTA’ CHE CARATTERIZZANO L’ISTITUTO : 
 
I dati anagrafici dell’alunno potranno essere comunicati ai responsabili del servizio mensa per i fini organizzativi dello stesso. La mancanza del 
consenso su questo punto comporterà l’impossibilità assoluta alla somministrazione regolare dei pasti. Questa istituzione garantisce che il soggetto a 
cui i dati sono comunicati tratterà gli stessi in conformità alle disposizioni del D.Lgs 196/2003. 
 
   Do il consenso     Nego il consenso 
 
 
I dati anagrafici dell’alunno potranno essere comunicati ad enti esterni per l’organizzazione di attività didattiche di vario genere incluse le uscite 
didattiche (in tal caso la determinazione del soggetto a cui i dati saranno comunicati verrà fatta per ogni singolo evento) 
 
   Do il consenso     Nego il consenso 
 
 
I dati anagrafici dell’alunno potranno essere comunicati ad aziende ed enti esterni per l’organizzazione di colloqui conoscitivi e per tutte quelle attività 
finalizzate all’assunzione dell’alunno stesso 
 
   Do il consenso     Nego il consenso 
 
 
I dati anagrafici dell’alunno potranno essere comunicati ad altri Istituti di Istruzione che li richiedano al fine di utilizzarli per informare circa la loro offerta 
di servizi formativi 
 
 
   Do il consenso     Nego il consenso 
 
 
Personale autorizzato dell’Istituto potrà riprendere mediante l’ausilio di mezzi audiovisivi, nonché fotografare il minore, nei casi espressamente 
assoggettati al consenso del tutore, per fini strettamente connessi all’attività didattica. I risultati di detta attività non saranno comunicati né diffusi ,senza 
aver dato previa informazione per iscritto al tutore, dei destinatari della comunicazione o della diffusione stessa. Le fotografie inoltre potranno essere 
esposte all’interno dei locali dell’Istituto in aree ad esclusiva fruizione degli studenti e del personale della scuola.  
 
   Do il consenso     Nego il consenso 
 
 
Il nome, il cognome nonché una fototessera dell’alunno potranno essere riportate su un tesserino di riconoscimento che verrà fatto indossare in 
occasione di uscite didattiche onde scongiurare il pericolo di smarrimento, soprattutto degli alunni più piccoli. 
 
   Do il consenso     Nego il consenso 
 
 
 
 
Il Titolare del trattamento dei dati personali è l’Istituto XXXXXX nella persona del Prof. XXXXXX – Dirigente Scolastico 
 
Il Responsabile del trattamento dei dati personali è il Rag. XXXXXXXX XXXXXX – Direttore S.G.A. 
    
 

Firma  del  Genitore  (o dello studente se maggiorenne) 

 
         ___________________________ 
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Questa informativa deve essere parte integrante del modulo con il quale l’Istituto richiede alcuni dati personali allo 
studente o al suo tutore (se minorenne) di natura NON NECESSARIA intesa nel senso di “indispensabile” 
all’accettazione della domanda di iscrizione : 
 
 
 
 

INFORMATIVA      
(D.Lgs 196/2003 – Art. 13) 

 
 

a) I dati che il genitore o lo studente maggiorenne avranno voluto comunicare all’Istituto i Istruzione verranno 
utilizzati da quest’ultimo a soli fini organizzativi e statistici ed il modulo in questione sarà custodito in 
conformità alle previsioni del D.Lgs 196/2003. 

b) Il genitore o lo studente maggiorenne non è tenuto a rispondere alle domande aventi valore meramente 
statistico in quanto esse non siano indispensabili all’Istituto di Istruzione per lo svolgimento delle funzioni 
tipiche previste dalla Legge. 

c) I dati contenuti nel presente modulo non saranno comunicati né diffusi al di fuori dell’ambito scolastico. Essi 
saranno visionati e custoditi in conformità alle previsioni del Documento Programmatico sulla Sicurezza 
dell’Istituto. 

d) Ai sensi dell’Art. 7 D.Lgs 196/2003 l’interessato ha diritto di ottenere la conferma dell’esistenza o meno di dati 
personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelleggibile. 

 
L’interessato ha diritto ad ottenere l’indicazione : 
- dell’origine dei dati personali 
- delle finalità e modalità del trattamento 
- della logica applicata in caso di trattamento informatico 
- dei soggetti o categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati 
 
L’interessato ha altresì diritto di ottenere : 
- L’aggiornamento, rettificazione o integrazione dei dati quando vi ha interesse 
- La cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione della Legge 
- L’attestazione che le operazioni di cui ai due punti precedenti, sono state portate a conoscenza, anche 

per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi – omissis- 
 
 

Titolare del trattamento :  Istituto XXXXXXX nella persona del Prof. XXXXXX – Dirigente Scolastico 
Responsabile del trattamento : Rag. XXXXX XXXXXXX -  Direttore S.G.A. 
 
 
        DO IL CONSENSO     NEGO IL CONSENSO 
 
 

      Firma  del  Genitore  (o dello studente se maggiorenne) 

 
      ______________________________________ 
 

 
 
 


